
左營高中防疫停課期間學生請假流程 

日期限 5/18 以前，只有流程微調，請假規定不變！ 

步驟 1 

上網登錄 

 

步驟 2 

按列印  

步驟 3 

下載檔案 

(或自行手寫

空白假單) 

自行手寫空白假單 

也要上網登錄 

並填寫編號 

(用拍照方式) 

 

步驟 4 徵詢家長同意(亦可不同意) 

步驟 5 以通訊方式徵詢導師同意(亦可不同意)或意見 

步驟 6 

用本校學生 Gmail 寄信給 

導師之公務 Gmail 與生輔組長 

(  takokao@email.tyhs.edu.tw  ) 

3 日以上也要寄給學務主任(stud@email.tyhs.edu.tw) 

檢附相關證明並註明：我已取得家長同意 

( 注意：無誠實者，依校規懲處並以曠課論處 ) 
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