	
高雄市立左營高級中學  

 處(室)因公外出登記簿

	年
	月
	日
	職稱
	姓名
	外出起訖時間
	外出事由
	職務代理人簽章
	人事(總務)
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	機關首長
簽    章
	

	備註
	一、人事單位應於每月月底前將各科室公出登記簿收齊送陳機關首長核閱。

二、因公外出者，除經核准者外，當日仍應按時簽到（退）或刷卡。











