家庭照顧假請假申請書
      年   月   日填
	單位
	
	職稱
	
	姓名
	

	假別
	請假事由
	請假期間
	日數

	家庭照顧假
	
	自   年  月  日   時
至   年  月  日   時
	日

時

	說明：

一、照顧對象：
二、照顧原因及情形：

· 依教師請假規則第3條1項及公務人員請假規則第3條1項：其家庭成員預防接種、發生嚴重之疾病或其他重大事故須親自照顧時，得請家庭照顧假，每(學)年准給7日，其請假日數併入事假計算。超過規定日數之事假(7日)，應按日扣除薪給（但不列為考績請假日數計算）。
· 查銓敘部99.02.01.部法二字第0993160793號函規定略以，有關請假規則第 3條第 1項第 1款所稱嚴重之疾病是否須達住院程度疑義一節，查勞委會91年11月15日勞動二字第0910057316號函略以：「有關兩性工作平等法第20條家庭照顧假規定所稱之『家庭成員』、『發生嚴重之疾病』及『其他重大事故』，應依個案事實認定。另依該法施行細則第13條規定，請家庭照顧假者，必要時雇主得要求其提出相關證明文件。

	證明文件
	(檢附             (視學校需要時補附   

	請假申請人（簽章）
	

	單位主管
	教務處
	人事室
	校長

	
	
	
	


