高雄市立左營高級中學職員工出勤證明單
	單  位
	
	職稱
	
	姓名
	 
	本月累積次數
	

	□到校
	年   月   日(星期   )
	時間
	時       分

	□離校
	年   月   日(星期   )
	時間
	時       分

	請具體

說明
原因
	□漏未刷卡：
□刷卡機故障：
□其他：

	證明
	□證明文件：
□見證人2人簽名：_____________、______________

	申請人：　　　　　　　　　單位主管：

	送達
人事室
	簽 收 人：
簽收時間：   年   月   日    時    分



附註：

一、本證明單係供申請人確實出勤，但無刷卡紀錄時證明用。

二、本證明單送請單位主管核章後，於事實發生日之次日下班前務必送達人事室簽收。
