高雄市立左營高級中學
教職員工重要集會、活動及研習請假申請表
	職稱
	
	姓名
	
	申請
日期
	年  月  日

	無法參加
情形
	名   稱
	□校務會議 □校慶活動 □畢業典禮 □教學研究會
□其他：

	
	請假時間
	 自年月日時分

 至年月日時分

	無法參加原    因
	

	申請人

簽  名
	單位主管

核章
	主辦單位主管表示意見並核章
	人事室
核章
	校長核示

	
	
	
	
	

	填表說明
	1.依「高雄市立高級中等以下學校教職員出勤差假管理要點」第七點：「教職員應參加學校依法令、校務會議或學校章則等規定舉辦之重要集會、活動及研習等；因故未能出席亦未事先報備或請假者，由主辦單位以書面通知當事人及人事單位，各校並得視情節輕重分別提學校考核會、考核委員會或考績委員會審議。」
2.為避免本校教職員工因故未能出席重要集會、活動及研習，亦未事先報備或請假之情形，請於應出席日三日前填送本表，再依核准結果事先辦妥請假手續。除特殊事由外，恕不受理事後申請。
3.本表之重要集會、活動及研習，係指校務會議、校慶活動、畢業典禮、教學研究會及其他經業務單位簽准須出席之重要集會、活動及研習。


本表經106年11月21日行政會議審議通過
107年6月12日行政會議修正通過
