	高雄市立左營高級中學各項活動經費申請單

序號：    處字第    號

	活  動  事  項  名  稱
	活  動  依  據

	
	

	日期：  年  月  日
	經   費   來   源

	地點：
	

	擬邀授課（或評審等）人員

姓名：

服務單位：

姓名：

服務單位：

姓名：

服務單位：

姓名：

服務單位：


	經 費 計 算 說 明

	
	人事費
	

	
	業務費
	

	
	旅運費
	

	
	
	

	
	合計
	

	申請單位
	會辦單位
	會計室
	校   長   批   示

	承辦人

組  長

處  室

主  任


	
	
	


填單說明：
1.各項活動所需經費請事前填寫，不必另簽，以簡化手續。

2.經費來源如為代收款請詳填項目或補助款名稱。
